Créer un événement EVENTO

1. Connectez-vous au portail des Apps.

Evento
g pour planifier vos événements en Tuto premiére connexion

guelques clics |

Entrez dans Evento.

Quvrir l'application

Le service RENATER

2. Cliquez sur « Planifier un Evento ». N .
2r vos événements en quelques clics !

GERER MES EVENTOS

e Questions e Inviter a répondre

1 Général

Titre de votre sondage Options
tuto Evento (1 seule réponse possible par proposition) Lors de la saisie des réponses des participants
(P Limiter le nombre de participants €@
C® Désactiver I'édition des réponses €@
| @ Ne pas étre notifié lorsqu'un participant répond

Description

|B I E E B qigesv =t

Dans l'onglet général, vous donnez un titre a votre évenement, vous le décrivez et vous
pouvez cocher les options & droite. Dans I'affichage des résultats

B Masquer les résultats des autres participants

% (P Masquer les commentaires des autres participants
3. Premier onglet « Général ».
Propriétaires
Possibilité d’affiner avec les options a droite et nicolas.doctobre@ac-lyon.fr e

d’ajouter un propriétaire qui recevra également les T T———

notifications de réponses des participants.

4. Deuxiéme onglet « Questions».

Sélectionnez le type de questions que vous voulez poser aux participants.

Eu_?‘ Filtrer mes calendriers ~ | €

4=

= Ajouter une question DATE
Journées, créneaux horaires

= Ajouter une question PERIODE
Périodes de plusieurs jours

Précédent Enregistrer comme brouillon

= Ajouter une question TEXTE
Activités, lieux, etc.



https://portail.apps.education.fr/
https://nuage03.apps.education.fr/index.php/s/SF4nJBGb8AgCBMQ

Exemple avec DATE pour proposer des horaires sur plusieurs dates : rendez-vous avec les parents !

Enoncé de la question (facultatif) D Choix unique @

D Autoriser la réponse peut-étre Supprimer la question

(B Limite de sélections d'une proposition €

| /euillez choisir un horaire et une date pour notre rencontre.

Pour définir des limites différentes par proposition : Gérer les
contraintes
Vos propositions dates @

< noverbre + 2030 ,
lun  mar mer jeu wven sam dim Mémes horaires tous les jours
1 2 3 28/11/2030 I © Ajouter un horaire
4 5 6 7 8 9 10 a o
11 12 13 14 15 16 17 f
B0 mom %Iectionnez une premiére date sur le calendrier.
25 26 27 | 28 9 30

Paramétrez le ou les horaires pour cette date.
A Il est possible de paramétrer finement ces horaires mais il faudra

2671172030 | alors entrer les nombres avec le clavier en séparant les heures et les

minutes par deux points.
Vous pouvez ajouter d'autres dates et paramétrer d’'autres horaires.

Cliquez ensuite sur « Suivant ».

Il est possible que les parents ne puissent sélectionner ——( Choix unique @

qu’une seule proposition ... (B Autoriser la réponse peut-étre
et que cette proposition ne soit ensuite plus disponible (D Limite de sélections d'une proposition €@
pour les parents suivants. Pour définir des limites différentes par proposition : Gérer les

contraintes

5. Dernier onglet « Inviter a répondre».

Paramétrez la date de fin.

Laissez bien sur « Tous » les personnes autorisées a répondre s'il s’agit d’'un sondage auprés des parents.
N’ajoutez pas les parents un par un dans le champ invité, le lien de partage suffira !

Acceptez les CGU et cliquez sur « Créer le sondage »

Date de cléture (minimum 29/11/2024, maximum 26/11/2025) € Personnes qui recevront une invitation  répondre A ce sondage
‘ 28/12/2024 =1
I Cliquez sur "Ajouter un invité" pour ajouter un invite. X
Personnes pouvant répondre 2 |'Evento € Dans le champ Email vous pouvez saisir une adresse ou plusieurs séparées par un ;'
Tous v

© Ajouter un invité

@D Autoriser les réponses anonymes B Ne pas recevoir une copie de l'invitation.

Jaccepte les conditions générales d'utilisation

Précédent Enregistrer comme brouillon Prévisualiser le sondage Créer le sondage

GERER MES EVENTOS

Si vous n'avez pas eu le temps de
copier le lien de partage, vous re-

GERER MES EVENTOS REPONDRE A UN EVENTO

trouvez votre sondage en cliquant

TUTO EVENTO - Vous pouvez décrire volre sondage ici. [ T = " B N | ,
sur « Gérer mes Eventos» sur la
Derniére mise 3 jour de Créé : 28/11/2024 12:40 Date de cléture : 28/12/2024 Nombre de questions : 1
I'organisateur : 28/11/2024 Nombre de participants : 0 ’ .
12:40 page d'accueil.

Lien pour partager cet Evento : hitps:/evento.renaterfr/survey/tuto-evento-mfbpinfi < Le I ie n est ici




