
PLAN DE CLASSEMENT ADMINISTRATIF D’UNE ÉCOLE

1
Administration

11- Conseil d’école
111- Résultats élections
112- Convocations
113- Comptes rendus

12- Coopérative scolaire
121- Registre de comptes
122- Bilans annuels
123- Instances statutaires

13- Textes et Règlements
131- Règlement départemental des écoles
132- Règlement intérieur
133- Extraits BO
134- Extraits Code de l’Education

14- Horaires et  
surveillance

141- Arrêtés horaires scolaires
142- Planning services (entrées, sorties, récréations…)

2
IEN

Inspection 
Académique

21- IEN

211- Notes de service
212- animations pédagogiques
213- Groupes de travail
214- Réunions
215- Courriers

22- Inspection 
Académique

221- Notes de service – Circulaires - Courriers
222- Plan Départemental de Formation
223- Service des remplaçants
224- service du personnel
225- Carte scolaire   
226- Mouvement départemental
227- Service financier
228- Service de santé scolaire des élèves
229- Service d’aide et de prévention (personnel)

3
Domaines 

d’enseignement 

31- Textes nationaux 311- Programmes 
312- Progressions

32- Français
33- Mathématiques
34- EPS
35- Langue vivante
36- Sciences et  
Technologie
37- Culture humaniste
38- TICE
39- Instruction civique -  
Morale

4
Equipe 

pédagogique

41- Instances de 
concertation

411- Conseil des Maîtres
412- Conseils de cycles
413- Conseils d’élèves
414- Groupes de travail

42- Harmonisations  
Liaisons

421- École / Collège
422- Maternelle / Élémentaire
423- Interne (inter-classes / inter-cycles) 

43- Projet d’école
431- Indicateurs et diagnostic
432- Document de synthèse
433- Fiches actions

44- Evaluation d’école
45- Partage des ressources 451- Plannings utilisation salles dédiées 

452- Plannings utilisation matériels collectifs



5
Élèves

51-Suivi administratif

511- Registre des élèves inscrits
512- Admissions/radiations
513- Liste des classes
514- Fiches individuelles de renseignements
515- Assurances élèves
516- Absentéisme

52- Suivi pédagogique

521- Livrets scolaires individuels
522- Résultats collectifs (éval.  Nat., bilan compétences fin 
GS, attestations APER, APS, B2i, Savoir nager…)
523- Aide personnalisée
524- Stages remise à niveau
525- Projets personnalisés spécifiques (PPRE, PAI, PIS…)
526- Dossiers enseignement adapté (CDOEA)
527- Dossiers ASH (Équipes de Suivi de scolarité, 
Notifications MDPH…)
528- RASED
529- Équipes éducatives - Mesures disciplinaires

6
Locaux

et
Matériels

61-Sécurité

611-PPMS
612-Plan évacuation
613-Registre sécurité
614-Exercices simulation
615-Clés
616-Plans de l’école

62-Travaux
63-Occupation locaux 
scolaires

631-Demandes d’occupation
632-Conventions

64-Entretien des locaux
65- Salles communales 651- Plannings occupation

652- Règlements d’utilisation

66-Matériel communal
661-Registre inventaire
662-Demandes de matériel
663-Contrats de maintenance

67-Matériel coopérative 671-Registre inventaire

68- Assurances 681- Assurance établissement
682- Assurance matériel communal

7
Personnels

71- Personnel enseignant

711- Registre du personnel
712- Arrêtés nomination
713- Absences
714- Grève
715- Remplaçants
716- Fiche décompte heures de service
717- Courriers

72- Personnel communal

721- Commission recrutement
722- registre du personnel
723- Arrêtés nomination
724- Absences
725- Remplacements
725- Courriers

73- Stagiaires
731- Stagiaires professeur d’école
732- Stagiaires ATSEM
733- Autres stagiaires

74- Intervenants 
extérieurs

741- Intervenants municipaux
742- Autres intervenants

8 81- Crédits scolaires 811- Crédits de fonctionnement
812- Crédits d’équipement



Mairie

813- Crédits exceptionnels

82- Restaurant scolaire 821- Organisation générale
822- Liste des élèves

82- Réunions communales
83- Courriers

9
Partenaires

91- Parents d’élèves

911- Associations et groupements
912- Elections représentants de parents
913- Comité parents élus
914- Réunions parents
915- Groupes de travail
916- Parents agréés
917- Courriers divers

92- Associations

921- USEP
922- OCCE
923- MAIF
924- Autres
925- Garderie
926- Périscolaire local
927- Aide, insertion…

93- Structures culturelles

931- Musées
932- Salles de spectacles
933- Cinéma
934- Ecole de Musique, Danse…
935- CAUE
936- Compagnies artistiques

94- Médico-social

941- Santé scolaire
942- CMPI
943- PMI
944- Protection de l’enfance
945- Assistante sociale Educ. Nat.
946- Services sociaux communaux

95- Fournisseurs
951- Transport scolaire 
952- Transports occasionnels
952- Fournitures éducatives

96- Syndicats
97- Presse et Média


